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Nota: la presente documentazione (carte di lavoro) costituisce un aiuto al revisore per l'espletamento del mandato di verifica annuale.

il revisore non e' obbligato a fare capo alla presente documentazione per svolgere il proprio mandato. 

si rammenta che le carte di lavoro del revisore possono essere consultate, su richiesta, da parte dell'oad fct.

Materiale Ausiliario alla Revisione ai fini della (LRD)

Strategia e sorveglianza

	
	
	alto
	medio
	minimo
	n/a

	1.
	Ramo di attività (con riferimento ai rischi di riciclaggio):

Descrizione:

· consonanza con lo scopo sociale

Osservazioni:      

	  
            
	     
	     
	     

	2.
	Tipo dei servizi prestati:

Descrizione:      

	     
	     
	     
	     

	3.
	Tipo di transazioni (elencare i principali tipi di transazioni):

Breve descrizione:      

	     
	     
	     
	     

	4.
	Tipologia della clientela: (Privata, istituzionale, estera, vecchi clienti, eccetera).

Breve descrizione:      

	     
	     
	     

	     

	5.
	Organizzazione interna (conformità con documenti inerenti l’affiliazione) :

· organigramma

· revisione interna

· società collegate

· assoggettamento di tutte le persone con funzioni di Intermediario finanziario


	     
     
     
     
	     
     
     
     

	     
     
     
     
	     
     
     
     

	6.
	Casi particolari ( se dati):

Descrizione:      

	     
	     
	     
	     

	7.
	Valutazione globale del rischio:       

	     
	     
	     
	     

	8.
	Conclusioni in merito alla strategia di revisione (tipo e estensione della verifica):

Osservazioni:      

	
	
	
	


	Luogo / Data:       


	

	Firma del revisore responsabile:       



Esecuzione della verifica

	
	
	SI
	NO
	Riferimento

Doc. di lavoro
	Osservazioni eventuali

	1.
	Messa a disposizione dei documenti  importanti ai sensi della LRD da parte dell’ IF.


	     
	     
	     
	     

	2.
	Analisi dei rischi.


	     
	     
	     
	     

	3.
	Adattamento del programma di revisione in funzione del IF.


	     
	     
	     
	     

	4.
	Valutazione della situazione nell’ottica dei rischi sulla base delle constatazioni fatte durante la verifica.

 
	     
	     
	     
	     

	5.
	Discussione dei risultati con l’IF
	     
	     
	     
	     

	6.
	Rapporto di verifica e consegna dello stesso all’IF. Invio di copia del rapporto all’OAD FCT


	     
	     
	     
	     

	7.
	Ev. osservazioni, proposte al consiglio di amministrazione / titolare


	     
	     
	     
	     


	Luogo / Data:       


	

	Firma del revisore responsabile:       



Principi, procedure e sistemi antiriciclaggio

	
	
	SI
	NO
	Riferimento

doc. di lavoro
	Osservazioni eventuali

	1.
	L’IF ha conti intestati a se stesso, in cui sono depositati averi dei clienti?


	     
	     
	     
	     

	2.
	L’IF opera tramite conti “pool”?


	     
	     
	     
	     

	3.
	Esistono direttive interne antiriciclaggio o altra documentazione atta ad adempiere i requisiti di legge?


	     
	     
	     
	     

	4.
	Esiste un sistema di controllo interno?

· Descrizione


	     
	     
	     
	     

	5.
	L’IF ha optato per la formazione

· Interna

· Autorizzazione OAD

· Descrizione

· Grado di apprendimento

· Effettuazione aggiornamenti

· Seminari OAD

· Tutti le persone soggette hanno frequentato


	     
     
     
	     
     
     
	     
     
     
	     
     
     

	6.
	Esistono responsabili della gestione delle tematiche antiriciclaggio?

· Nome, Cognome

· Posizione nell’organigramma

· Giudizio sulla loro competenza


	     
	     
	     
	     
     
     

	7.
	Esiste un registro clienti che permette un rapido riscontro dei dossier soggetti ?

· Descrizione

· Aggiornamento


	     
	     
	     
	     
     


	Constatazioni di insufficienze (Descrizioni dettagliate):

     
     


	Luogo / Data:      


	Firma del revisore responsabile:      



Verifica dei dossier soggetti alla LRD

Persone fisiche (Art. 3, 4 LRD)

(Il presente documento va compilato individualmente per ogni incarto verificato)

	
	
	SI
	NO
	Riferimento

Doc. di lavoro
	Osservazioni eventuali

	
	Nome  -  Sigla : incarto controllato


	     

	1.
	Profilo cliente


	     
	     
	     
	     

	2.
	Identificazione della controparte in occasione di contatto personale


	     
	     
	     
	     

	
	a. Nome, cognome, indirizzo;

b. Data di nascita;

c. Nazionalità;

d. Documento d’identità;

e. Validità del documento d’identità.


	     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
	     

	     

	3.
	Identificazione dell’avente economicamente diritto (se non identico con la controparte)



	
	a. Persona fisica:

i. Nome, cognome indirizzo;

ii. Data di nascita;

iii. Nazionalità.

iv. Copia legalizzata di un documento d’identità;
v. Form A se controparte non identica a AED e si tratta solo con la controparte
b. Persona giuridica:

i. Ragione sociale, sede;

ii. Estratto registro di commercio o equivalente.

iii. Form A se controparte non identica a AED e non si incontra l'AED
	     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     
	     
     
	     
     


	Osservazioni:

Secondo la LRD  (art. 4) sono dati dubbi sull’identità dell’avente economicamente diritto nei seguenti casi:

· in caso di concessione di una procura a una persona che non è legata sufficientemente con la controparte;

· nella misura in cui le relazioni finanziarie di controparte sono conosciute dall’intermediario finanziario e che i valori apportati si trovano al di là di detto quadro finanziario;

· quando l’intermediario finanziario dovesse fare altre constatazioni su aspetti in abituali nell’ambito della relazione d’affari con la controparte.

Per l’OAD-FCT è necessario procurarsi un documento d’identità dell’avente economicamente diritto se questi non fosse identico con la controparte (vedi direttiva di applicazione all’art. 6 LRD).



	Constatazioni in merito alle manchevolezze riscontrate:

     
     


	Luogo, data:      


	Firma del revisore responsabile:       



Verifica dei dossier soggetti alla LRD

Persone giuridiche (Art. 3, 4 LRD)

(Il presente documento va compilato individualmente per ogni incarto verificato)

	
	
	SI
	NO
	Riferimento

Doc. di lavoro
	Osservazioni eventuali

	
	Nome  -  Sigla : incarto controllato


	     

	1.


	Profilo cliente
	     
	     
	     
	     

	2.


	Identificazione della persona giuridica

	     
	     
	     
	     

	
	a. Estratto del registro di commercio o  documento equivalente in originale o copia;

oppure

b. Atto costitutivo in originale o copia;

c. Ragione sociale;

d. Sede e indirizzo;

e. Data della costituzione;

f. I documenti relativi all’impresa corrispondono all'apertura a quello che era lo stato della società stessa  ?


	     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
	     
	     

	3.
	Identificazione dell’avente economicamente diritto (se non identico con la controparte / l’impresa)



	
	b. Persona fisica:

vi. Nome, cognome indirizzo;

vii. Data di nascita;

viii. Nazionalità.

ix. Copia (legalizzata se non esiste contatto personale) di un documento d’identità per relazioni aperte per corrispondenza;
x. Form A sottoscritto dagli organi della società (se l'organo non é l'IF stesso)
b. Persona giuridica:

i. Estratto del registro di commercio o  documento equivalente in originale o copia; oppure

ii. Atto costitutivo in originale o copia;

iii. Ragione sociale;

iv. Sede e indirizzo;

v. Data della costituzione;

I documenti relativi all’impresa attestano lo stato attuale dell'impresa al momento dell'apertura della relazione d'affari ?

	     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
	     
     
	     
     


	Osservazioni:

Secondo la LRD  (art. 4) sono dati dubbi sull’identità dell’avente economicamente diritto nei seguenti casi:

· in caso di concessione di una procura a una persona che non è legata sufficientemente con la controparte;

· nella misura in cui le relazioni finanziarie di controparte sono conosciute dall’intermediario finanziario e che i valori apportati si trovano al di là di detto quadro finanziario;

· quando l’intermediario finanziario dovesse fare altre constatazioni su aspetti in abituali nell’ambito della relazione d’affari con la controparte.

Per l’OAD-FCT è necessario procurarsi un documento d’identità dell’avente economicamente diritto se questi non fosse identico con la controparte (vedi direttiva di applicazione all’art. 6 LRD).



	Constatazioni in merito alle manchevolezze riscontrate:

     
     


	Luogo, data:      


	Firma del revisore responsabile:       



Verifica delle transazioni finanziarie
(Il presente documento va compilato individualmente per ogni incarto verificato)

	
	
	SI
	NO
	Riferimento

Doc. di lavoro
	Osservazioni eventuali

	
	Nome  -  Sigla : incarto controllato


	     

	1.
	Operazioni di cassa

(Tutte le forme di transazioni tramite denaro a contanti, metalli preziosi o titoli al portatore)

a. Somma importante (> CHF 25'000)
b. Retroscena economico conosciuto dall’intermediario finanziario?

c. Plausibilità dell’operazione rispetto al tipo di mandato;

d. Plausibilità dell’operazione rispetto al quadro finanziario del mandato


	     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
	     

	     

	2.
	Operazioni di cambio

(Tutte le transazioni >  CHF 5'000.—richiedono l’identificazione del AED)

a. identificazione  formale dell’AED


	     

	     

	     
	     

	2.1
	Money Transfer (ad es. Western Union e simili)
(Tutte le transazioni >  CHF 1 richiedono l’identificazione del AED)

b. identificazione  formale dell’AED


	     

	     

	     
	     

	3.
	Corretto esecuzione del chiarimento speciale in applicazione dei casi qui sotto elencati: (cfr. art. 33 ROAD)


	
	a. Operazioni inabituali oppure operazioni di cassa     per importi > CHF 100'000.—

b. Operazioni NON di cassa per importi > CHF 100'000.--nell’ipotesi che gli apporti non provengano dall’AED o non abbiano un nesso con l’attività dell’ AED
Obbligo speciale di chiarimento sulle relazioni (PEP, etc):
E' stato correttamente effettuato l'obbligo speciale di chiarimento sulla relazione ?
	     
     
     
	     
     
     

	     
     
     

	     
     
     


	4.
	Obbligo di comunicare

a. Sono state fatte comunicazioni all’Ufficio di comunicazione?

b. Quante?

c. Modalità procedurali di legge rispettate?

d.  E' stata inviata copia della comunicazione all'OAD FCT ?
	     
     
     

	     
     
     
	     
     
	     


	Constatazioni in merito alle manchevolezze riscontrate:

     
     


	Luogo, data:         


	Firma del revisore responsabile:       
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